REHA- UND

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine:n GESUNDHEITSZENTRUM

SPANDAUER

Buchhalter: in

in Teil- oder Vollzeit.

Das Reha- und Gesundheitszentrum Spandauer See ist Teil der PRANGE Gruppe, einer
familiengefiihrten Unternehmensgruppe mit langjahriger Erfahrung in den Bereichen Gesundheit und
Pharma. Wir bieten ambulante Rehabilitation fir die Indikationsbereiche Kardiologie, Pneumologie,
Angiologie und Diabetologie, Nachsorgeangebote, Physiotherapie, Praventionsleistungen und
Rehabilitationssport an. Unsere neuen und modern ausgestatteten Raumlichkeiten ermdoglichen eine
angenehme Arbeitsatmosphare.

Was waren lhre zukiinftigen Aufgaben?

e  Buchhalterische Betreuung des RGZ

e  Eigenverantwortliche Erfassung, Kontierung und Verbuchung von Eingangsrechnungen im
digitalen Workflow- und Freigabeprozess

e  Kommunikation mit Lieferanten (intern zur Kontenklarung und Mahnungen)

e  Erstellung und Durchfiihrung von Zahllaufen, Verantwortung fiir die Einhaltung von
Zahlungsfristen

e Uberwachung von Stammdaten im Kreditoren- und Debitorenbereich

e  Unterstilitzung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschllssen

Was wir uns von lhnen wiinschen?

e  Abgeschlossene Ausbildung Steuerfachangestellter (m/w/d) oder vergleichbare
kaufmannische Ausbildung

e  Kenntnisse in DATEV und DATEV Unternehmen online

e  Kenntnisse in MS-Office

e  Freude am personlichen Kontakt mit Mandanten sowie ausgepragte Teamfahigkeit

e  Selbststindige Arbeitsweise, Engagement und Eigeninitiative

Was wir lhnen bieten?
e Faire Verglitung mit attraktiven Rahmenbedingungen
e Interne und externe Fortbildungen — die persénliche Weiterbildung wird geférdert
e Eigenes Fitnesscenter mit diversen Sportmoglichkeiten
e Sicherer Arbeitsplatz
e Kostenlose private Krankenzusatzversicherung
e Flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit von Beruf und Familie / Home Office moglich

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen bevorzugt per
E-Mail an:

tobias.brinkhorst@reha-spandau.de

Reha- und Gesundheitszentrum Spandauer See
Tobias Brinkhorst, Standort- und kaufméannische Leitung
StreitstralRe 9-12
13587 Berlin-Spandau
Telefon: 030 30 678-100

SEE




